
Weiterbildung

MS Teams (Büro)
LOUIS

 Termin 09.11.2026 - 20.11.2026

 Dauer 4 Tage

Zeiten Teilzeit - Montag bis Freitag: 08:30
- 12:45 Uhr Fällt ein Feiertag in die
Unterrichtswoche, werden in dieser
Woche die entfallenden Stunden an
den übrigen Tagen nachgeholt.

 Gebühr 284,4 €*

* Dieses Seminar ist von der
Umsatzsteuer befreit.

Förderung Agentur für Arbeit / Jobcenter

 Ansprechpartnerin

Petra Gläsel
Tel.: 0170/60131-37
Fax: 030/50929-222
Mail: petra.glaesel@bbw-akademie.de

 Veranstaltungsort

Lichtenberg - Bildungszentrum
Otto-Schmirgal-Straße 5
10319 Berlin

Inhalte Einführung in MS Teams - Kommunikation über MS Teams - Die Arbeit managen mit MS Teams -
Kollaborativ arbeiten mit MS Teams - MS Teams nutzen wie ein Profi

Zielgruppe Beschäftigte Menschen mit Behinderung Menschen ohne Berufsabschluss Migrant*innen/Asylbewerber*innen
Arbeitssuchende

Zugangs-
voraussetzungen

Grundlegende Fähigkeiten in der Bedienung des PC und Betriebssystem Windows 10 - gutes Sprachniveau
(min. B2)
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