lhr personliches
Bildungsangebot

Fortbildung/Qualifizierung
Vorbereitung auf eine digitale Umschulung

LOUIS

i Termin
(©) Dauer
Zeiten

Forderung

71 Weitere Termine

Inhalte

Zielgruppe

Zugangs-
voraussetzungen

25.01.2027 - 12.02.2027

18 Tage

Teilzeit- Montag - Freitag: 08:30 bis
13:30 Uhr

Agentur fur Arbeit / Jobcenter

14.06.2027 - 25.06.2027 | Vollzeit-
Montag und Dienstag: 08:00 Uhr -

16:00 Uhr- Mittwoch und Donnerstag:

08:00 Uhr bis 15:15 Uhr- Freitag:
08:00 Uhr bis 13:00 Uhr

01.02.2027 - 12.02.2027 | Vollzeit-
Montag und Dienstag: 08:00 Uhr -

16:00 Uhr- Mittwoch und Donnerstag:

08:00 Uhr bis 15:15 Uhr- Freitag:
08:00 Uhr bis 13:00 Uhr

% Ansprechpartnerin

Nina Hultgren
Tel.: 0331/20018-17
Fax: 0331/20018-19

bbw Bildungswerk
der Wirtschaft in
Berlin und Brandenburg

Mail: nina.hultgren@bbw-akademie.de

@ Veranstaltungsort

Potsdam
Schlaatzweg 1
14473 Potsdam

Einflhrung in digitale Arbeitswerkzeuge (VC, LMS) - EDV-Grundkenntnisse - Mit Dateien und Ordnern
arbeiten - Gangige EDV-Anwendungen (Word, Excel, Internetrecherche) - Uberblick (iber die jeweiligen

Einsatzbereiche und Anwendungen - Kaufmannisches Rechnen

Altere Menschen Arbeitssuchende Berufsriickkehrer*innen Menschen ohne Berufsabschluss Zugewanderte
jeden Alters Menschen mit Berufsabschluss

Sicherer Umgang mit dem PC - Das Speichern und Verwalten von Dateien, sowie die Bedienung von
Windowsfenstern muss bekannt sein - Deutsch in Wort und Schrift (mindestens B2)

B www.bbw-gruppe.de B
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