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Vorbereitungslehrgang zur Externenpriufung im Beruf
Kaufmann*frau im Biromanagement

LOUIS

i Termin
ik Abschluss
(9) Dauer

Zeiten

Inhalte

Zielgruppe

Zugangs-
voraussetzungen

02.06.2026 - 03.12.2026

- Montag bis Freitag: 08:30 Uhr -

13:30 Uhr

- Montag bis Freitag: 08:30 Uhr -

13:30 Uhr

% Ansprechpartnerin

Petra Glasel

Tel.: 030/50929-324

Fax: 030/50929-222

Mail: petra.glaesel@bbw-akademie.de

Q Veranstaltungsort

Lichtenberg - Bildungszentrum
Otto-Schmirgal-Straflie 5
10319 Berlin

- burowirtschaftliche Ablaufe - Kaufmannische Steuerung - Kaufmannische Ablaufe in Unternehmen -
personalbezogene Aufgaben - Schriftverkehr und EDV - Wirtschafts- und Sozialkunde - Priifungsvorbereitung
Sie lernen nach der Methode Blended Learning live via Internet und wechseln zwischen selbstandigem
Lernen, eLearning und Arbeiten im virtuellen Klassenzimmer. Zur Vorbereitung finden personliche
Einzelgesprache statt. Vor Ort unterstitzt Sie die Lernprozessbegleitung.

Arbeitssuchende Menschen ohne Berufsabschluss Beschéftigte

Voraussetzung fir die Teilnahme ist eine qualifizierte Berufserfahrung v. mind. d. Eineinhalbfachen
der Ausbildungszeit in diesem Berufsbereich. Au3erdem die Vorlage der IHK zur Zulassung zur
Abschlussprifung. Die Voraussetzungen werden in einem Erstgespréach gepruft.
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