lhr personliches
Bildungsangebot

bbw Bildungswerk
der Wirtschaft in
Berlin und Brandenburg

Umschulung zum*zur Kaufmann*frau fir Biuromanagement (IHK)

LOUIS

) Termin
{% Abschluss
(9) Dauer

Zeiten

) Weitere Termine

Inhalte

Zielgruppe

Zugangs-
voraussetzungen

29.06.2026 - 28.06.2029 % Ansprechpartnerin
Petra Glasel
Tel.: 030/50929-324
Vollzeit - Montag bis Donnerstag: Fax: 030/50929-222
08:00 Uhr - 16:45 Uhr - Freitag: Mail: petra.glaesel@bbw-akademie.de
08:00 Uhr - 13:45 Uhr Inkl. praktische
Lernphase im Betrieb ¢ Veranstaltungsort
Teilzeit - Montag bis Freitag: 08:30 Lichtenberg - Bildungszentrum
Uhr — 13:30 Uhr Inkl. praktische Otto-Schmirgal-StraBe 5
Lernphase im Betrieb 10319 Berlin

03.08.2026 - 02.08.2029 | Teilzeit -
Montag bis Freitag: 08:30 Uhr — 13:30
Uhr Inkl. praktische Lernphase im
Betrieb

03.08.2026 - 02.08.2028 | - Montag
bis Donnerstag: 08:00 Uhr - 16:45 Uhr
- Freitag: 08:00 Uhr - 13:45 Uhr Inkl.
praktische Lernphase im Betrieb

* Biroprozesse « Geschéftsprozesse  Wirtschafts- und Sozialkunde « Wahlqualifikation: individuell und nach
Absprache « Anwenden einer Fremdsprache Féacheriibergreifende Themen « Lern- und Motivationshilfen ¢
Bewerbungstraining

Sie sind alleinerziehend und haben ein kleines Kind? Sie pflegen Angehérige oder sind nach einer Auszeit
wieder an einer beruflichen Tatigkeit interessiert und benétigen eine Qualifizierung? Dann passt dieses
Angebot zu lhnen, wenn Sie sich fir eine Tatigkeit im Bereich Biromanagement interessieren.

- kaufmannisches Grundverstandnis; Berufsabschluss oder mindestens einjahrige berufliche Praxis - gute
Deutschkenntnisse in Wort und Schrift
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