
Coaching - AVGS Zertifizierungsnummer: 2026M100408-10001

Berufsbezogenes Sprachcoaching für Ihren Einstieg in Arbeit
Sprachcoaching für den Arbeitsalltag - sicher sprechen, besser bewerben, Arbeit finden

 Termin 18.05.2026 - 31.08.2026

 Abschluss bbw Teilnahmebescheinigung

 Dauer

Zeiten Montag bis Freitag 08:15 -15:30

Förderung Agentur für Arbeit / Jobcenter, AVGS,
Rententräger

 Ansprechpartnerin

Josefine Schlosser
Tel.: 0331/20018-0
Fax: 0331/20018-19
Mail: Josefine.Schlosser@bbw-akademie.de

 Veranstaltungsort

Potsdam
Schlaatzweg 1
14473 Potsdam

Perspektiven Mit diesem Coaching verbessern Sie Ihre Chancen, eine passende Arbeit zu finden und sich im Berufsalltag
sicher zu bewegen. 

Sie gewinnen mehr Sicherheit im Umgang mit der deutschen Sprache - in Gesprächen, bei
Arbeitsanweisungen und im Kontakt mit Kollegen oder Vorgesetzten. Dadurch fällt es Ihnen leichter, sich im
Bewerbungsprozess klar zu präsentieren und im Arbeitsalltag eigenständig zu handeln. 

Sie lernen, typische Situationen im Beruf besser zu verstehen und aktiv zu gestalten. Das gibt Ihnen mehr
Orientierung und stärkt Ihr Selbstvertrauen. 

Durch die individuelle Begleitung können Sie gezielt an Ihren persönlichen Herausforderungen arbeiten.
Schritt für Schritt entwickeln Sie die Fähigkeiten, die im Arbeitsalltag wirklich gebraucht werden. 

Sie schaffen die Voraussetzung, um sich im Berufsalltag sicher zu fühlen und Ihre berufliche Zukunft aktiv zu
gestalten.

Inhalte Die Inhalte werden individuell auf Ihre beruflichen Ziele und Ihren aktuellen Sprachstand abgestimmt.

Schwerpunkte sind unter anderem:

berufsbezogenes Sprachtraining (Sprechen, Hören, Lesen, Schreiben)
Training typischer Kommunikationssituationen im Arbeitsalltag
Gesprächsführung mit Kollegen, Vorgesetzten und Kunden
Telefontraining und schriftliche Kommunikation (z. B. E-Mails)
Erstellung und Optimierung von Bewerbungsunterlagen
Vorbereitung auf Vorstellungsgespräche
Vermittlung arbeitsmarktrelevanter Kenntnisse
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Vorbereitung auf eine Sprachprüfung (z. B. B1-C1 Beruf)
Stabilisierung bei bereits aufgenommener Beschäftigung

Allgemeine
Kursinformation

Beruflich ankommen - mit sicherer Kommunikation im Arbeitsalltag Sie möchten arbeiten, haben bereits
Erfahrungen - fühlen sich aber im Bewerbungsprozess oder im Arbeitsalltag sprachlich unsicher? Viele
Menschen scheitern nicht an ihren fachlichen Fähigkeiten, sondern daran, dass sie sich nicht sicher
genug ausdrücken können oder Arbeitsanweisungen nicht vollständig verstehen. Genau hier setzt unser
individuelles Coaching an. Sie verbessern gezielt Ihre berufsbezogenen Deutschkenntnisse und gewinnen
Sicherheit in typischen Situationen im Arbeitsalltag - im Gespräch, am Telefon, in E-Mails und im Kontakt mit
Kollegen oder Vorgesetzten.

Vorteile individuelles Einzelcoaching mit persönlicher Betreuung
passgenaue Ausrichtung auf Ihre beruflichen Ziele
praxisnahes Training realer Arbeitssituationen
gezielte Vorbereitung auf Bewerbungen und Vorstellungsgespräche
Verbesserung der sprachlichen Sicherheit im Arbeitsalltag
Vorbereitung auf anerkannte Sprachprüfungen
Unterstützung bei der Integration in den Arbeitsmarkt

Durch die individuelle Begleitung können gezielt Ihre persönlichen Herausforderungen bearbeitet
werden, was nachhaltige Fortschritte ermöglicht.

Zielgruppe Dieses Coaching richtet sich an Menschen, die ihre beruflichen Chancen durch eine bessere sprachliche
Sicherheit im Arbeitsalltag verbessern möchten. 

Besonders angesprochen sind Sie, wenn Sie:

arbeitsuchend sind oder von Arbeitslosigkeit bedroht sind
einen Migrationshintergrund haben und Ihre berufsbezogenen Deutschkenntnisse verbessern
möchten
sich im Bewerbungsprozess unsicher fühlen
Schwierigkeiten haben, sich im beruflichen Alltag klar auszudrücken
sich beruflich neu orientieren oder wieder einsteigen möchten

Zielsetzung Ziel des Coachings ist es, Ihre Beschäftigungsfähigkeit zu stärken und Ihre Chancen auf eine
nachhaltige Integration in den Arbeitsmarkt zu verbessern. 

Sie entwickeln die Fähigkeit, sich im beruflichen Kontext sicher zu verständigen, Arbeitsaufträge zu verstehen
und eigenständig umzusetzen. Gleichzeitig lernen Sie, sich im Bewerbungsprozess überzeugend zu
präsentieren und Ihre vorhandenen Kompetenzen sichtbar zu machen. 

Nach Abschluss des Coachings sind Sie besser auf die Anforderungen des Arbeitsmarktes vorbereitet und
können typische Kommunikationssituationen im Berufsalltag selbstbewusst und sicher bewältigen.

Zugangs-
voraussetzungen

Für die Teilnahme sollten Sie:

Interesse an einer beruflichen Integration in den Arbeitsmarkt mitbringen
die Bereitschaft haben, Ihre sprachlichen Fähigkeiten aktiv zu verbessern
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motiviert sein, an Ihren individuellen Herausforderungen zu arbeiten

Vor Beginn der Maßnahme findet ein persönliches Beratungsgespräch statt, in dem Ihre aktuelle Situation, Ihr
Sprachstand und Ihr Unterstützungsbedarf gemeinsam geklärt werden. 

Förderung: 
Die Teilnahme erfolgt in der Regel über einen Aktivierungs- und Vermittlungsgutschein (AVGS) durch die
Agentur für Arbeit oder das Jobcenter. 
Eine Teilnahme für Selbstzahlende ist ebenfalls möglich.

Ablauf Das Coaching findet im Einzelsetting statt und wird individuell auf Ihre Bedürfnisse abgestimmt. 

Zu Beginn erfolgt eine ausführliche Kompetenzfeststellung. Gemeinsam mit Ihrem Coach definieren Sie Ihre
beruflichen Ziele und legen fest, welche Inhalte für Sie besonders relevant sind. 

Im weiteren Verlauf arbeiten Sie praxisnah an typischen Situationen aus dem Arbeitsalltag. Sie trainieren
gezielt Ihre Sprachfähigkeiten und wenden diese direkt in Übungen, Gesprächen und realitätsnahen
Aufgaben an. 

Je nach Bedarf können verschiedene Module durchlaufen werden, die aufeinander aufbauen. Optional kann
eine betriebliche Lernphase integriert werden, um praktische Erfahrungen im Arbeitsalltag zu sammeln.
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