bbw Bildungswerk
der Wirtschaft in
Berlin und Brandenburg
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Ihr personliches .
Bildungsangebot :
Vorbereitung auf eine IT Umschulung
LOUIS
Termin 26.05.2026 - 26.06.2026 Ansprechpartnerin
Abschluss Nancy Haugk
Tel.: 0334/68529-401
Dauer Teilzeit - Montag - Freitag: 08:30 Fax: 030/50929-299
bis 13:30 Uhr Féllt ein Feiertag in Mail: Nancy.Haugk@bbw-akademie.de
die Unterrichtswochen, werden die
entfallenden Stunden an anderen Veranstaltungsort
Tagen der MaRnahme nachgeholt Seelow
(Start um 08:00 Uhr). Fichtenweg 4
Zeiten Teilzeit - Montag - Freitag: 08:30 15203 Seelow

Weitere Termine

Inhalte

bis 13:30 Uhr Fallt ein Feiertag in
die Unterrichtswochen, werden die
entfallenden Stunden an anderen
Tagen der MaRnahme nachgeholt
(Start um 08:00 Uhr).

01.06.2026 - 26.06.2026 | Vollzeit -
Montag und Dienstag: 08:00 Uhr -
16:00 Uhr - Mittwoch und Donnerstag:
08:00 Uhr bis 15:15 Uhr - Freitag:
08:00 Uhr bis 13:00 Uhr Féllt ein
Feiertag in die Unterrichtswoche,
werden in dieser Woche die
entfallenden Stunden an den Ubrigen
Tagen nachgeholt.

06.07.2026 - 31.07.2026 | Vollzeit -
Montag und Dienstag: 08:00 Uhr -
16:00 Uhr - Mittwoch und Donnerstag:
08:00 Uhr bis 15:15 Uhr - Freitag:
08:00 Uhr bis 13:00 Uhr

- Einfihrung in digitale Arbeitswerkzeuge (VC, LMS) - EDV-Grundkenntnisse - Mit Dateien und Ordnern
arbeiten - Gangige EDV-Anwendungen (Word, Excel, Internetrecherche) - Uberblick (iber die jeweiligen
Einsatzbereiche und Anwendungen - Vermittlung von Lerntechniken - Grundlagen Wirtschafts- und
Sozialkunde o Berufsausbildung o Grundlagen des Wirtschaftens o Betrieblicher Leistungsprozess
o0 Rechtliche Grundlagen o Absatzwirtschaft und Beschaffungswesen - Mathematik und Physik
Grundlagen - Grundlagen der Fachrichtungen Systemintegration und Anwendungsentwicklung -
Fachenglisch - Einfihrung in das technische Vokabular und die Fachterminologie der IT-Branche - Lesen
und Verstehen von englischen technischen Dokumenten - Fachdeutsch - Ubungen zur miindlichen
und schriftichen Kommunikation in technischen Kontexten - Vermittlung der wichtigsten deutschen
Fachbegriffe und Terminologien der IT-Branche - Starkung des analytischen Denkens (z.B. Entwicklung von
Problemlésungsstrategien)
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bbw Bildungswerk
der Wirtschaft in
Berlin und Brandenburg

Zielgruppe Altere Menschen Arbeitssuchende Berufsriickkehrersinnen Menschen ohne Berufsabschluss Zugewanderte
jeden Alters Menschen mit Berufsabschluss

Zugangs_ - Grundlegende Fahigkeiten in der Bedienung des PC (Windows und Word Grundlagen) - Deutsch in Wort
und Schrift (mind. B2)
voraussetzungen
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