bbw Bildungswerk
der Wirtschaft in
Berlin und Brandenburg

lhr personliches
Bildungsangebot

Coaching - AVGS Zertifizierungsnummer: 2023M100454#10001

[ Termin 08.12.2025 - 02.02.2026 % Ansprechpartner

¥ Abschluss bbw Teilnahmebescheinigung Sebastian Guhs

. . Tel.: 0331/20018-27

1 Unterrichtsform Einzelmanahme (Einzelbetreuung) Fax: 0331/20018-18

() Dauer 30 UE Mail: Sebastian.Guhs@bbw-akademie.de
Zeiten Montag bis Freitag 08:30 - 15:45 Uhr Q Veranstaltungsort
Forderung Agentur fiir Arbeit / Jobcenter, AVGS Potsdam

Schlaatzweg 1
14473 Potsdam

Inhalte Das Ziel des Coachings ist die Vermittlung von EDV-Kenntnissen um die Beschaftigungsfahigkeit und
Karrierechancen des Teilnehmenden zu erhéhen. Gemeinsam mit dem Coach / der Coachin exploriert
der Teilnehmende sein Wissen rund um EDV- und Informationstechnik und erkundet den kiinftigen
Wissensbedarf in einem kiinftigen beruflichen Szenario. AnschlieBend werden szenarien-abhangige
Kenntnisse und Fahigkeiten praxisorientiert trainiert.

Die MaBnahme befasst sich mit folgenden Inhalten:

Allgemeine MalRnahmeinhalte 6 UE

« Informationstechnik 2 UE

« Computernutzung und Betriebssystemfunktionen 2 UE
« Informations- und Kommunikationsnetze 2 UE

Training Anwendungssoftware 24 UE
* Microsoft Office 24 UE

Gesamt 30 UE

Zielgruppe Zielgruppe sind Rehabilitanden, Arbeitsuchende, von Arbeitslosigkeit Bedrohte, Langzeitarbeitslose und
Menschen mit Migrationshintergrund aller Altersgruppen mit und ohne Berufsabschluss, die fur die
Aufnahme einer Arbeitstatigkeit Kenntnisse der EDV bendétigen.

Zielsetzung Gemeinsam mit dem Teilnehmenden werden konkrete Ziele fiir das Coaching definiert. Das Gesamtziel
ist die Verbesserung bestimmter Féhigkeiten und Fertigkeiten im Umgang mit EDV-Anwendungen und
Reduzierung der Beruihrungsangste im Kontakt mit EDV-Technologien.
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Zugangs- Teilnehmende benétigen EDV-Kenntnisse fir die Aufnahme einer Tatigkeit.
voraussetzungen
Lernmittel Skripte, Handouts, Lehrblicher, Fachzeitschriften
B www.bbw-gruppe.de & Seite 2/2



