lhr personliches
Bildungsangebot

Weiterbildung

bbw Bildungswerk
der Wirtschaft in
Berlin und Brandenburg

Buchfiihrung kompakt

LOUIS

Termin

Dauer

Zeiten

Gebihr

Forderung

Inhalte

Zielgruppe

Zugangs-
voraussetzungen

23.11.2026 - 18.12.2026 Ansprechpartnerin
25 Tage Nancy Haugk

. . Tel.: 0334/68529-401
Vollzeit - Montag und Dienstag: Fax: 030/50929-299

08:00 bis 16:00 Uhr - Mittwoch und

Mail: Nancy.Haugk@bbw-akademie.de
Donnerstag: 08:00 bis 15:15 Uhr - y-Haugk@

Freitag: 08:00 bis 13:00 Uhr Veranstaltungsort
1280 €* Seelow
. ) . Fichtenweg 4

Dieses Seminar ist von der 15203 Seelow

Umsatzsteuer befreit.

Agentur fir Arbeit / Jobcenter

Buchfiihrung I: - Aufgaben und Grundlagen des Rechnungswesens - Gesetzliche Grundlagen - Inventur,
Inventar, Bilanz - Erfolgsermittlung - Buchen auf Bestandskonten - Eréffnungsbilanzkonto, Schlussbilanzkonto
- Buchen auf Erfolgskonten - Organisation der Buchfiihrung Buchfiihrung IlI: - Bucher der Buchhaltung -
Belegorganisation - Bestandsveranderungen - Buchungssatze - Umsatzsteuer - Vorsteuer - Bilanzierung

- Privatentnahmen Buchfihrung lll: - Privatentnahmen / -einlagen - Anschaffung von Anlagevermégen

- Aktivierungspflichtige Eigenleistungen - Abschreibungen - Absatz von Umlaufvermégen Buchfiihrung

IV: - Umsatzerlése und Vertriebskosten - Grundlagen der Lohn- und Gehaltsabrechnung - Buchungen im
Personalbereich - Scheckverkehr / Anzahlungen - Darlehen / Leasing - Riickstellungen - Abgrenzungen -
Belegbuchungen

Arbeitssuchende Menschen ohne Berufsabschluss Berufsriickkehrer*innen

Sicherer PC-Umgang: das Speichern und Verwalten von Dateien sowie die Bedienung von Windowsfenstern
muss bekannt sein - Grundlegende mathematische Kenntnisse (Prozent- und Zinsrechnung) — entsprechend
dem Modul ,kaufmannisches Rechnen” - Grundlegender Umgang mit Excel - Gutes Sprachniveau (mind. B2)
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