
Deutsch für kaufmännische Berufe B1.1
LOUIS

 Termin 27.07.2026 - 04.09.2026

 Abschluss

 Dauer Vollzeit - Montag bis Dienstag:
08:00 Uhr - 16:00 Uhr - Mittwoch bis
Donnerstag: 08:00 Uhr - 15:15 Uhr -
Freitag_ 08:00 Uhr - 13:00 Uhr

Zeiten Vollzeit - Montag bis Dienstag:
08:00 Uhr - 16:00 Uhr - Mittwoch bis
Donnerstag: 08:00 Uhr - 15:15 Uhr -
Freitag_ 08:00 Uhr - 13:00 Uhr

 Ansprechpartnerin

Nancy Haugk
Tel.: 0334/68529-401
Fax: 030/50929-299
Mail: Nancy.Haugk@bbw-akademie.de

 Veranstaltungsort

Seelow
Fichtenweg 4
15203 Seelow

Inhalte Sprachstanderhebung Handlungsfelder in kaufmännischen Berufen  - Arbeitssuche und Bewerbung -
Arbeitsantritt - Arbeitsalltag - Regularien am Arbeitsplatz  Wiederkehrende Kommunikationssituationen
(schriftlich und mündlich) in kaufmännischen Berufen - Kommunikation mit Kolleginnen und Kollegen -
Kommunikation mit Kund*innen und Auftraggeber*innen Sprachliche Inhalte - Vermittlung ausgewählter
alltags- und berufssprachlicher Grammatik (z.B. Passivkonstruktionen, Wortbildungsregeln, zu-Infinitiv,
Konnektoren und einfache Nebensatzkonstruktionen) - Aufbau alltags- und berufsbezogenen Wortschatzes
- Aufbau und Vertiefung von Fachsprache für kaufmännische Berufe - Interne und externe schriftliche
Kommunikation für kaufmännische Berufe - Präzisierung der Aussprache (Aussprache, Intonation,
Sprechgeschwindigkeit) - Ausbau der Hör- und Leseverständniskompetenz - Verwendung registergerechter
Sprache am Arbeitsplatz in der mündlichen und schriftlichen Kommunikation

Zielgruppe Berufsrückkehrer*innen Migrant*innen/Asylbewerber*innen Menschen mit Berufsabschluss Menschen ohne
Berufsabschluss Arbeitssuchende Zugewanderte jeden Alters

Zugangs-
voraussetzungen

- ausreichende Deutschkenntnisse (Sprachniveau A2) - grundlegende Fähigkeiten in der Bedienung des PC
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