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18.05.2026 - 22.05.2026 5% Ansprechpartnerin

Isabelle Hendrich

Tel.: 03301/57727-0
Vollzeit - Montag und Dienstag: Fax: 03301/57727-20
08:00 bis 16:00 Uhr - Mittwoch und Mail: Isabelle.Hendrich@bbw-akademie.de
Donnerstag: 08:00 bis 15:15 Uhr -
Freitag: 08:00 bis 13:00 Uhr Q Veranstaltungsort
Vollzeit - Montag und Dienstag: Oranienburg
08:00 bis 16:00 Uhr - Mittwoch und Berliner Str. 119-125 (Eingang F)
Donnerstag: 08:00 bis 15:15 Uhr - 16515 Oranienburg
Freitag: 08:00 bis 13:00 Uhr
320 €*

€ Gebuhr

7 Weitere Termine

Inhalte

Zielgruppe

Zugangs-
voraussetzungen

* Dieses Seminar ist von der
Umsatzsteuer befreit.

08.06.2026 - 19.06.2026 | Teilzeit -
Montag bis Freitag: 08:30 - 12:45 Uhr

13.07.2026 - 17.07.2026 | Vollzeit -
Montag und Dienstag: 08:00 bis 16:00
Uhr - Mittwoch und Donnerstag: 08:00
bis 15:15 Uhr - Freitag: 08:00 bis
13:00 Uhr

03.08.2026 - 14.08.2026 | Teilzeit -
Montag bis Freitag: 08:30 - 12:45 Uhr

- Umsatzerlose und Vertriebskosten - Grundlagen der Lohn- und Gehaltsabrechnung - Buchungen im
Personalbereich - Scheckverkehr / Anzahlungen - Darlehen / Leasing - Riickstellungen - Abgrenzungen -
Belegbuchungen

Menschen ohne Berufsabschluss Arbeitssuchende Berufsriickkehrer*innen

- Sicherer PC-Umgang: das Speichern und Verwalten von Dateien sowie die Bedienung von
Windowsfenstern muss bekannt sein - Grundlegende mathematische Kenntnisse - Grundlegender Umgang
mit Excel - Gutes Sprachniveau (mind. B2)
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